Guatemala 29 de febrero del 2016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Estimada Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted en ocasion de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Numero 348-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 25 -
2016, correspondientes al mes de febrero del 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando Factura Serie "A" namero 00017.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Realizar entrega de documentos en diferentes oficinas del Palacio Nacional, apoyando al

cumplimiento de los objetivos de la Seccion de Servicios Generales.

Asesorar en el seguimiento de los proyectos de trabajo asignados a la Seccion de Servicios
Generales e informar al encargado segln corresponda su status para la toma de decisiones.
Atender consultas internas y externas de competencia en relacion a los seguros de los
vehiculos de la Seccién de Servicios Generales.

Gestionar los pagos dando seguimiento para el cumplimiento por parte de las aseguradoras.

RESULTADOS:

o

. Cumplimiento de revision de las multas que fueron aplicadas a distintos vehiculos por siniestros

distintos como “detencién y los robados”.
Busqueda de informacién para realizar el pago del parqueo en el predio para retirar un vehiculo
ubicado en Izabal.
Gestionar que las aseguradoras gestionen los procesos de reposicion de vehiculos por distintos
siniestros.
Actualizacion de los diferentes status y de datos de los vehiculos.
Existen dos vehiculos en el parqueo que fisicamente existen dentro de los parqueos del palacio
que realmente los tienen reportados como robados.
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